关于换发惠州大亚湾经济技术开发区
管理委员会工作证的通知

各街道办事处，区属各单位，驻湾有关单位，区有关企业：

鉴于目前使用的惠州大亚湾经济技术开发区管理委员会工作证有效期即将到期，为方便工作，经区管委会领导同意，决定换发新的工作证，现将有关事项通知如下：

一、集中换证时间：2017年11月6日至11月27日。

二、办证范围：区管委会各部门、各直属机构、驻湾有关单位在编干部、职工，区有关企业正副职领导；

三、请各单位认真填写《惠州大亚湾区管委会工作证申报表》，粘贴好像片（近期大一寸白底亚光免冠彩照），并刻录成光盘，附上本单位人员编制文件复印件，送区两委办秘书科办理。申报表须经单位主要领导或分管人事工作的领导审核签名，并加盖单位公章；

四、各单位在领回新的工作证后，必须同时将旧证集中销毁；

五、今后各单位新调入人员办理工作证，需附上编制卡复印件办理。

六、各单位人员应妥善保管好工作证，不得将证件转借他人使用。如有遗失，需在《惠州日报》上刊登遗失声明，凭遗失声明和单位证明补办工作证；
七、办证地点：区管委会行政办公大楼4楼B401（区两委办秘书科），联系人：谭园园，联系电话：5562952。

附件:惠州大亚湾区管委会工作证申报表

      惠州大亚湾经济技术开发区管理委员会办公室

          2017年11月2日 

附件

惠州大亚湾区管委会工作证申报表

单位（公章）：                                     年  月  日

	姓名
	性别
	出生年月
	职务
	工作证号

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	证件单位名称:
	

	开发票名称:
	

	统一社会信用: 
	

	纳税识别字:
	

	经办人姓名及联系电话:
	

	备注：1.白底相片请以个人名称的电子文档通过大亚湾协同平台发送至区两委办秘书科谭园园OA邮箱。

（相片要求200K的JPG文件）。联系电话：5562952。

2.工作证号由印刷单位编排，办证单位不填写。



