
附件 1-1

施工许可核发事项材料清单

序号 申办材料名称

施工

许可

证核

发申

办材

料

1
建筑工程用地批准手续（依法应当办理用地批准手续的提供）

（复印件 1份）

2

建设工程规划许可证（含结建式人防建设许可，没有与建设工

程规划许可证合并的，提供人防部门的建设意见）（在城市、镇

规划区的建筑工程提供）（结建式人防建设许可容缺承诺）（复

印件 1份）

3
经施工企业主要技术负责人签字并盖企业公章确认的施工场地

具备施工条件的意见书（原件 1份）

4 施工合同（复印件 1份）

5 中标通知书（依法必须招标的工程项目提供）（复印件 1份）

6
施工图设计文件及其审查合格证明、建筑工程消防设计审核意

见书（消防设计审核意见书容缺承诺）（复印件 1份）

7 建设资金落实承诺书（原件 1份）

工程

质量

安全

监督

申办

材料

8

保证工程质量和安全的具体措施以及工程质量安全监督申办材

料，包括：

①建设、勘察、设计、施工、监理五方责任主体签署《法定代

表人授权书》《工程质量终身责任承诺书》(容缺承诺）

②经建设、监理、施工单位审核批准的施工组织设计（含质量

和安全管理制度、管理架构、技术措施）(容缺承诺）

③危险性较大的分部分项工程清单（危险性较大的分部分项工

程提交）

④施工现场燃气管道设施安全保护协议；(容缺承诺）

（容缺承诺材料需在一个月内补齐，逾期未补齐的，由建设行

政主管部门予以行政处罚。）（原件 1份）



附件 1-2

办理建筑工程施工许可资料清单（石油化工项目）

1 建筑工程用地批准手续（依法应当办理用地批准手续的提供）

2
建设工程规划许可证（含结建式人防建设许可，没有与建设工程
规划许可证合并的，提供人防部门的建设意见）（在城市、镇规
划区的建筑工程提供）（结建式人防建设许可容缺承诺）

3
经施工企业主要技术负责人签字并盖企业公章确认的施工场地
具备施工条件的意见书

4 施工合同

5 中标通知书（依法必须招标的工程项目提供）

6
施工图设计文件及其审查合格证明、建筑工程消防设计审核意见
书（消防设计审核意见书容缺承诺）

7 建设资金落实承诺书

8 防雷装置设计核准书

9 危险化学品建筑项目安全许可

10

保证工程质量和安全的具体措施以及工程质量安全监督申办材
料，包括：
①建设、勘察、设计、施工、监理五方责任主体签署《法定代表
人授权书》《工程质量终身责任承诺书》（容缺承诺）
②经建设、监理、施工单位审核批准的施工组织设计（含质量和
安全管理制度、管理架构、技术措施）（容缺承诺）
③危险性较大的分部分项工程清单（危险性较大的分部分项工程
提交）
④施工现场燃气管道设施安全保护协议（容缺承诺）
（容缺承诺材料需在一个月内补齐，逾期未补齐的，由建设行政
主管部门予以行政处罚）



附件 1-3

建筑工程施工许可证核发（城市道路）受理材料清单

序号 申办材料名称

施工

许可

证核

发申

办材

料

1
建筑工程用地批准手续（依法应当办理用地批准手续的提供）

（复印件 1份）

2 建设工程规划许可证（复印件 1份）

3
经施工企业主要技术负责人签字并盖企业公章确认的施工场地

具备施工条件的意见书（原件 1份）

4 施工合同（复印件 1份）

5 中标通知书（依法必须招标的工程项目提供）（复印件 1份）

6
施工图设计文件及其审查合格证明、建筑工程消防设计审核意

见书（消防设计审核意见书容缺承诺）（复印件 1份）

7 建设资金落实承诺书（原件 1份）

工程

质量

安全

监督

申办

材料

8

保证工程质量和安全的具体措施以及工程质量安全监督申办材

料，包括：

①建设、勘察、设计、施工、监理五方责任主体签署《法定代

表人授权书》《工程质量终身责任承诺书》(容缺承诺）

②经建设、监理、施工单位审核批准的施工组织设计（含质量

和安全管理制度、管理架构、技术措施）(容缺承诺）

③危险性较大的分部分项工程清单（危险性较大的分部分项工

程提交）

④施工现场燃气管道设施安全保护协议；(容缺承诺）

（容缺承诺材料需在一个月内补齐，逾期未补齐的，由建设行

政主管部门予以行政处罚。）（原件 1份）



附件 1-4

施工许可核发事项审批流程图

收件

受理，收到材料之日起

即为受理。

对申请材料

不全、不符合

告知存在问题，给予相关咨

询和业务指导，出具《行政许

可补正材料通知书》或《行政

许可不予受理通知书》。

施工许可（质量安全监督）审核

审查结

是否符合《建筑法》、《建筑工程

施工许可管理办法》

审查不符合要

求

不符合要求

出具《不予行政

许可决定书》。

补正材料

审查合格

出具《准予行政许可决定

书》，发放《建筑施工许可

证》，送达办事单位。

业务办理（3

个工作日）

窗口提交施工许可（质量安全监督）申办材料



附件 2-1

结建式人防工程竣工验收备案受理材料清单
序号 申办材料名称

结建式

人防工

程竣工

验收备

案申办

材料

1 竣工验收（人防部分）通知书（原件，1份）

2 人防设计检查报告（原件，1份）

3 人防监理质量评估报告（原件，1份）

4 人防施工竣工报告（原件，1份）

5 主体施工竣工报告（原件，1份）

6 建设工程竣工验收报告(人防部分）（原件，1份）

7 人防工程竣工验收备案表（原件，1份）

8 人防部分的施工图会审记录（原件，1份）

9 人防孔口防护工程竣工验收资料（原件，1份）

10 规划总平面图及设计变更图（复印件，1份）

11 人防许可证（复印件，1份，核对原件）

12
人防工程质量监督报告（内部流转，由工程质量监督机构提交委托机

关）（原件，1份）

13 建设工程规划许可证（复印件，1份，核对原件）

14 建设工程规划核实合格证明材料（复印件，1份，核对原件）

15 联合测绘报告（复印件，1份，核对原件）



附件 2-2

结建式人防工程竣工验收备案事项审批流程图

申请单位提交申请

业务受理（1个工

作日）
窗口

经办人员审查

业务办理（4个工

作日）
科室负责人审核

分管领导审批

制作相关文书

核发文书（2个工

作日）
窗口

申请人



附件 3-1

竣工验收备案受理材料清单

序号 申办材料名称

竣工

验收

备案

申办

材料

清单

1
经办人身份证明（经办人非企业法人，需提供企业法人委托书）及

联系电话（原件 1份）

2 竣工验收备案表（原件 5份）

3 竣工验收申请表（复印件 1份）

4 工程竣工验收报告（复印件 1份）

5
工程质量监督报告（内部流转，由工程质量监督机构提交委托机关）

（复印件 1份）

6 工程质量保修书（原件 1份）

7 建筑工程施工许可证（复印件 1份）

8 规划验收合格证（复印件 1份）

9 消防验收合格证或备案证（复印件 1份）

10 施工安全评价书（复印件 1份）

11 监理公司对建设工程的评估报告（原件 1份）

12 设计文件质量检查报告（设计院出具）（原件 1份）

13 勘察文件质量检查报告（地质勘察院出具）（原件 1份）

14 城建档案馆验收证明（复印件 1份）

15
人防地下室工程竣工验收合格证或惠州市多层建筑人防验收核准

单（复印件 1份）

16 建设单位或施工单位签署的无拖欠工程款保证书（原件 1份）

17
住宅工程应当提交《住宅质量保证书》和《住宅使用说明书》（原

件 1份）

18 建设工程防雷装置检测报告（复印件 1份）



附件 3-2

建设工程竣工验收备案（城市道路）受理材料清单

序号 申办材料名称

建设

工程

竣工

验收

备案

（城

市道

路）

受理

材料

清单

1
经办人身份证明（经办人非企业法人，需提供企业法人委托书）及

联系电话（原件 1份）

2 竣工验收备案表（原件 5份）

3 竣工验收申请表（复印件 1份）

4 工程竣工验收报告（复印件 1份）

5
工程质量监督报告（内部流转，由工程质量监督机构提交委托机关）

（复印件 1份）

6 工程质量保修书（原件 1份）

7 建筑工程施工许可证（复印件 1份）

8 规划验收合格证（复印件 1份）

9 消防验收合格证或备案证（如需要）（复印件 1份）

10 施工安全评价书或安全生产标准化评定（复印件 1份）

11 监理公司对建设工程的评估报告（原件 1份）

12 设计文件质量检查报告（设计院出具）（原件 1份）

13 勘察文件质量检查报告（地质勘察院出具）（原件 1份）

14 城建档案馆预验收证明或归档证明（复印件 1份）

15 建设单位或施工单位签署的无拖欠工程款保证书（原件 1份）



附件 3-3

竣工验收备案事项审批流程图

申请人按要求填写表

格并准备备案材料

工程竣工验收合格之日起

15 个工作日内，建设单位

整理相关工程资料，申请

办理备案手续。

建设工程竣工验收备案需

提供资料详见《备案资料

清单》。

办理竣工验收备案登记手

续。

申请人领取《竣工验收备案表》

（一式五份）

业务办理（3个

工作日）

备案资料内容审核，资料齐全

并符合备案条件的，在竣工验

收备案表上签署“备案文件收

讫”意见

备案资料不

齐全或内容

不合要求的。受理并初审备案资料是

否齐全。


